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1. Úvodní část 

 

Vnitřní řád školní jídelny (dále jen ŠJ) upravuje práva a povinnosti dětí, jejich zákonných 

zástupců a všech pracovníků školy, organizaci provozu jídelny a jeho vnitřní režim, podmínky 

pro zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví, ochrany před sociálně patologickými jevy a před 

projevy diskriminace, podmínky zacházení s majetkem ze strany strávníků určenému ke 

stravování dětí a zaměstnanců školy, školní jídelny. 

 

Vnitřní řád ŠJ je závazný pro všechny osoby, které se stravují ve školní jídelně, v případě 

nezletilých dětí i pro zákonné zástupce. 

 

Vnitřní řád ŠJ se řídí danými hygienickými vyhláškami, vnitřními předpisy a směrnicemi: 

 

vyhláška č. 137/2004 Sb., ve znění pozdějších předpisů, o hygienických požadavcích na 

stravovací služby a o zásadách osobní a provozní hygieny při činnostech epidemiologicky 

závažných, 

 

vyhláška č. 107/2005 Sb., o školním stravování, ve znění pozdějších předpisů 

 

vyhláška č. 160/2024 Sb., ve znění pozdějších předpisů, o hygienických požadavcích na prostory 

a provoz zařízení a provozoven pro výchovu a vzdělávání dětí a mladistvých a dětských skupin,  
 

2. Školní jídelna zajišťuje stravu pro: 

 

- děti z mateřské školy (dále jen MŠ) 

 

3. Práva a povinnosti strávníků, pravidla vzájemných vztahů mezi dětmi, zákonnými 

zástupci dětí, pedagogickými pracovníky a provozními zaměstnanci. 

 

Děti v mateřské škole mají právo: 

- denně odebrat 

o oběd, jedno předcházející a jedno navazující doplňkové jídlo, jsou-li vzdělávány 

celodenně 

o oběd a jedno předcházející doplňkové jídlo, jsou-li vzdělávány polodenně 

- na respektování individuálního tempa při jídle, děti nenutíme k dojídání jídla 

- na zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví, na zdravé životní prostředí 

- na ochranu před jakoukoliv formou diskriminace, před fyzickým nebo psychickým 

násilím, zneužíváním, zanedbáváním, před sociálně patologickými jevy a všemi druhy 

toxikománií 

 

Děti v mateřské škole mají povinnost: 

- dodržovat pravidla kulturního stolování a slušného chování (předškoláci používají 

příbor) 

- zdravit pracovníky školy, respektovat pokyny učitelek a kuchařek 

- dodržovat základní hygienická pravidla 

- nedopouštět se projevů rasismu a šikanování 

 

Práva a povinnosti zákonných zástupců: 

- mají právo vznášet připomínky a podněty k práci školní jídelny u vedoucí ŠJ nebo 

ředitelky 

- mají povinnost informovat vedoucí ŠJ o změně zdravotní způsobilosti dítěte 
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- mají povinnost v době nemoci neprodleně odhlásit dítě z obědů a respektovat dobu 

odhlašování obědů 

- mají povinnost dodržovat termíny splatnosti úplaty za školní stravování 

 

Pravidla vzájemných vztahů mezi dětmi, zákonnými zástupci dětí, pedagogickými 

pracovníky a provozními zaměstnanci: 

- učitelka v ŠJ vydává dětem a zákonným zástupcům pouze takové pokyny, které 

bezprostředně souvisí s plněním Vnitřního řádu ŠJ, zajištění bezpečnosti a dalších 

nezbytných organizačních opatření 

- informace, které zákonný zástupce poskytne o dítěti (zdravotní způsobilost), jsou 

důvěrné a všichni pedagogičtí pracovníci a provozní zaměstnanci se řídí zákonem č. 

110/2019 Sb., o zpracování osobních údajů. 

 

 

4. Podmínky odhlašování strávníků a jídel 

 

Nepřítomnost dítěte 

 

Zákonní zástupci omlouvají dítě nejpozději v den nepřítomnosti do 6:30 hod. v aplikaci 

Twigsee nebo na telefon 773 725 119, jinak je účtováno stravné za celý den. 

 

První den neplánované nepřítomnosti strávníka je možné vyzvednout stravu do jídlonosiče, 

případně nádob určených k přepravě stravy v kuchyni MŠ v čase 11:15 – 11:45, protože tento 

den se podle vyhlášky 107/2005 Sb. považuje za pobyt ve škole. Tento oběd je určen k 

okamžité spotřebě bez skladování. ŠJ zodpovídá za kvalitu stravy do okamžiku výdeje. Strava 

nebude vydávána do kelímků, sklenic nebo nádob znečištěných. 

Další dny nepřítomnosti je nutné odhlásit. Za neodhlášenou nebo neodebranou stravu se 

neposkytuje žádná náhrada. 

 

Odchod po obědě 

Zákonní zástupci omlouvají dítě nejpozději v den odchodu po obědě do 6:30 hod. v aplikaci 

Twigsee nebo na tel. 773 725 119, jinak je účtována odpolední svačina ve výši stravného. Dítě 

vyzvedávají ve 12:15 – 12:30 hod. 

 

 

5. Dietní stravování, stravování alergiků 

 

Na základě lékařského potvrzení je dětem s dietami nebo potravinovými alergiemi umožněno: 

- nosit si vlastní stravu do MŠ 

o Strava bude uložena podle její povahy v chladničce v označených jídlonosičích 

nebo nádobách určených k přepravě stravy (jméno a příjmení dítěte). 

o Za obsah přinášené stravy zodpovídá zákonný zástupce dítěte. 

- zajistit dietu v ŠJ 

o Jestliže zákonný zástupce požádá o zajištění jakékoliv diety, vždy je na uvážení 

kuchařky a vedoucí ŠJ, zda je možné tuto dietu v našem zařízení připravit. 

Se zákonnými zástupci je vždy sepsána dohoda o zajištění dietního stravování. Součástí 

písemné dohody o dietním stravování je prohlášení zákonných zástupců, že ŠJ nezodpovídá za 

zhoršení zdravotního stravu jejich dítěte a berou na sebe veškerou odpovědnost. 
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6. Donáška vlastní stravy  

 

Od 1.9.2025 je podle ustanovení § 4 odst. 10 vyhlášky č. 107/2005 Sb., o školním stravování, 

ve zněni pozdějších předpisů, dětem umožněno konzumovat vlastní donesené jídlo. Dítěti je 

poskytnuta nezbytná pomoc při konzumaci vlastního jídla a v souvislosti s ní, pokud tuto 

pomoc potřebuje. Nezbytná pomoc neznamená převzetí a skladování jídla, jeho ohřev, mytí 

nádob na přenos jídla, likvidace případných zbytků jídla. Nezbytná pomoc je například 

otevření krabičky. Za obsah a kvalitu tohoto jídla nezodpovídá ŠJ.  

Se zákonnými zástupci, kteří mají zájem stravovat své dítě formou donášky vlastní stravy, je 

vždy sepsána dohoda o individuálním stravování. Tato dohoda upravuje pravidla – např. pro 

objednávání a odhlašování stravy připravené ŠJ, rozsah pomoci a další. 

V případě konzumace oběda formou kombinace donášky vlastní stravy a stravy připravené ŠJ 

je účtováno stravné v plné výši. V případě konzumace přesnídávky nebo svačiny formou 

donášky vlastní stravy nejsou tato jídla účtována za předpokladu dodržení pravidel odhlašování 

stanovených v dohodě o individuálním stravování. 

 

7. Organizace provozu 

 

Děti jsou učeny správným stravovacím návykům. Tomu je přizpůsobena skladba jídelního 

lístku. Jídelní lístek je sestavován na základě zdravé výživy. Podmínkou je měsíční plnění 

výživových norem, které zaručuje pestrost a vyváženost stravy. 

 

Jídelní lístek je vyvěšen na hlavní chodbě a v aplikaci Twigsee. 

 

Dle Nařízení Evropského parlamentu a Rady EU č. 1169/2011 o poskytování informací o 

potravinách spotřebitelům jsou v jídelním lístku vyznačeny alergeny, které pokrmy obsahují. U 

jídelního lístku je také vyvěšen seznam alergenů. 

 

Za dodržování hygienických předpisů při výrobě a výdeji stravy je zodpovědný personál ŠJ. Při 

podávání jídel ve třídě dohlíží na děti pedagogičtí pracovníci, kteří dohlížejí na čistotu stolů a 

podlah. 

 

Časový rozvrh výdeje stravy MŠ: 

 

přesnídávka 8:45-9:15 hod. 

oběd  11:45-12:15 hod. 

svačina 14:00-14:30 hod. 

 

Je dodržován pitný režim, který je zajištěn ovocnými a bylinkovými čaji – mírně přislazenými 

– dále zařazujeme džusy, sirupy, vodu. Ve stravě je zařazen zvýšený podíl čerstvého ovoce a 

zeleniny. Děti se obsluhují samy nebo za pomoci pedagogických (případně provozních) 

zaměstnanců školy. 

 

8. Přihlášky ke stravování, cena stravy a platební podmínky 

 

Zákonní zástupci přihlašují děti ke stravování na základě přihlášky, kde uvedou celé datum 

narození dítěte, telefonní číslo a e-mailovou adresu alespoň jednoho z rodičů a číslo účtu, na 

který bude bezhotovostně zasílán případný přeplatek při každoročním vyúčtování. Následně 

jim bude sděleno bankovní spojení, včetně variabilního symbolu, podle kterého budou 

předepsané měsíční platby za stravování evidovány. 
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Stravné 

 

Podle vyhlášky č. 14/2005 Sb. v platném znění, se dítě, které je přítomno v době podávání jídla 

v mateřské škole, stravuje vždy. 

 

Podle vyhlášky o školním stravování jsou strávníci zařazováni do věkové skupiny podle věku 

dosaženého v daném školním roce (1.9. – 31. 8.). 

 

Výše finančního normativu je stanovena dle vyhlášky č. 107/2005 Sb., ve znění pozdějších 

předpisů, o školním stravování, a podle cen potravin v místě obvyklých. 

 

Výše stravného (včetně nápojů) 

MŠ děti 2-3 roky a 4-6 let:   MŠ děti 7 let (odložená školní docházka): 

Celodenní 55 Kč    Celodenní  69 Kč 

Přesnídávka 13 Kč    Přesnídávka 17 Kč 

Oběd  30 Kč    Oběd  39 Kč 

Svačina  12 Kč    Svačina 13 Kč 

     

Stravné se vybírá bezhotovostně, splatnost je vždy do 15. dne v předchozím měsíci. Vyúčtování 

se provádí 1× ročně. Při opakovaném nezaplacení stravy v daném termínu budou zákonní 

zástupci strávníka upozorněni a vyzváni k nápravě. 

 

9. Bezpečnost a zdraví 

Za bezpečnost dětí v MŠ zodpovídají v plné míře pedagogičtí pracovníci, a to i po dobu 

stravování dětí. 

 

 

10. Podmínky zacházení s majetkem školy 

 

Děti jsou pedagogy a provozními zaměstnanci školy vedeny k ochraně majetku školy. 

 

 

Závěrečná ustanovení 

 

Vnitřní řád ŠJ je vyvěšen na informační nástěnce. Zákonní zástupci dětí jsou s vnitřním řádem 

seznámení na začátku školního roku. 

 

Tento vnitřní řád nabývá účinnosti dne 1. 9. 2025. 

 

 

 

 

 

…………………………       ……………………. 

ředitelka         vedoucí ŠJ 


